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Додаток до додатка 1
до розпорядження 

голови обласної ради

Інструкція з підготовки мікропроекту
Інструкція містить вимоги щодо заповнення аплікативної форми мікропроекту. 

Інструкція розроблена з урахуванням Положення про обласний конкурс мікропроектів з енергоефективності в житловому секторі. 

Мікропроект подається українською мовою у друкованому та скріпленому вигляді у 2-х примірниках (окремо один оригінал і одна копія) у форматі А-4, шрифт – Times New Roman, розмір шрифту – 14, міжрядковий інтервал – 1,5, нумерація аркушів проекту повинна бути наскрізна. 

Оформлення мікропроекту здійснюється згідно з наступними зразками: 
(Бланк організації)

Голові Дніпропетровської 

обласної ради 

ПРИГУНОВУ Г.О.

ЗАЯВА

Просимо прийняти мікропроект _________________________________

__________________________________________________________________

(назва мікропроекту)

до участі в обласному конкурсі мікропроектів з енергоефективності в житловому секторі (на умовах співфінансування). 

Додаток: 

1. Мікропроект обсягом _____ стор. (1 оригінал, 1 копія).

Керівник організації 

(ОСББ/ЖБК/ОСН)                                                

   (ініціали, прізвище)

„_______”__________________20__ р.

Місце для печатки
І. Реєстраційна картка мікропроекту
	Назва мікропроекту
	

	Тематичний напрям (напрями), якому/яким відповідає мікропроект (з переліку, визначеного в Положенні про обласний конкурс мікропроектів з енергоефективності  в житловому секторі (на умовах співфінансування)
	

	Загальний бюджет мікропроекту (грн)
	

	Очікуваний обсяг фінансування мікропроекту від обласної ради (грн)
	

	Обсяг співфінансування мікропроекту мешканцями (ОСББ/ЖБК/ОСН) (грн)
	

	Адреса організації
	

	Телефон, факс, e-mail
	

	Прізвище, ім’я, по батькові керівника організації (ОСББ/ЖБК/ОСН)
	

	Прізвище, ім’я, по батькові керівника мікропроекту
	

	Місце роботи, посада керівника мікропроекту
	

	Адреса для листування з керівником мікропроекту
	

	Телефони/факс, e-mail для зв’язку з керівником мікропроекту
	


Підпис керівника мікропроекту ______________ Дата ________________

Підпис керівника організації
(ОСББ/ЖБК/ОСН)

     _______________ Дата ________________
ІІ. Зміст мікропроекту
	І
	Реєстраційна картка мікропроекту
	стор.

	ІІ
	Зміст мікропроекту
	стор.

	ІІІ
	Мікропроект
	стор.

	1.
	Анотація мікропроекту
	стор.

	2.
	Докладний опис мікропроекту
	стор.

	2.1.
	Опис проблеми, на розв’язання якої спрямовано мікропроект
	стор.

	2.2.
	Мета та завдання мікропроекту
	стор.

	2.3.
	Технологія досягнення цілей 
	стор.

	2.4.
	Тривалість та план реалізації заходів мікропроекту
	стор.

	2.5.
	Очікувані результати від виконання мікропроекту
	стор.

	ІV. 
	Бюджет мікропроекту
	стор.

	V.
	Копія свідоцтва про державну реєстрацію організації
	стор.


ІІІ. Мікропроект
1. Анотація мікропроекту 
(не більше 1 сторінки на окремому аркуші).

В анотації необхідно стисло розкрити зміст мікропроекту за такою схемою: 

назва мікропроекту;

актуальність мікропроекту; 

перелік заходів мікропроекту;

результати мікропроекту; 

обсяг коштів та джерела фінансування.

.

2. Докладний опис мікропроекту.

2.1. Опис проблеми, на розв’язання якої спрямовано мікропроект (не більше 3 стор.). 

Необхідно висвітлити такі питання: 

описати проблеми;

визначити цільову групу (перелічити категорії населення), на яку спрямовані результати виконання мікропроекту;

зазначити ознаки, за якими визначено цільову групу (групи) мікропроекту;

відповідність мікропроекту напрямам цього конкурсу.

2.2. Мета та завдання мікропроекту (не більше 1 стор.).

Чітко сформулювати мету мікропроекту (1 – 2 речення).

Сформулювати завдання мікропроекту, спрямовані на досягнення поставленої мети (логічні та послідовні кроки, які планується здійснити для досягнення бажаних результатів). Обов’язково зазначити відповідність мікропроекту одному з пріоритетних напрямів конкурсу.

2.3. Технологія досягнення цілей (не більше 2 стор.).

Описати:

методи реалізації мікропроекту;

заходи мікропроекту (короткий опис кожного заходу має дати можливість уявити, що й як буде відбуватися); 

яким чином мікропроект буде базуватися на попередніх досягненнях організації; 

яким чином буде оцінюватися досягнення результатів.
2.4. Тривалість і план реалізації заходів мікропроекту (не більше 
1 стор.).
Тривалість мікропроекту становитиме (не більше ____ місяців).

Необхідно подати у формі таблиці план заходів. Не потрібно зазначати конкретні дати, лише місяць реалізації відповідного заходу („місяць 1”, „місяць 2” тощо) та назву кожного заходу (детальний опис не потрібний).

	Тривалість

заходу
	Захід
	Місце проведення
	Організація-виконавець

	Місяць 1
	Підготовка заходу 1
	
	

	
	Підготовка заходу 2
	
	

	Місяць 2
	Проведення заходу 1
	
	

	
	Підготовка заходу 2
	
	


2.5. Очікувані результати мікропроекту (не більше 1 стор.).

До цього розділу має бути включена така інформація: 

короткотривалі результати;

перспективні наслідки реалізації мікропроекту;

сталість результатів мікропроекту.

ІV. Бюджет мікропроекту 
(починати з нової сторінки)

У цьому розділі необхідно описати всі кошти, які будуть залучені для реалізації мікропроекту, й зазначити джерело їх отримання. Найкраще це показати в таблиці.

Керівник мікропроекту згідно з рішенням загальних зборів мешканців визначає статті витрат за мікропроектом відповідно до його цілей та завдань. Це можуть бути, зокрема, такі статті: оплата матеріалів, оплата послуг залучених спеціалістів, транспортні послуги, оренда обладнання, послуги зв’язку, поліграфічні послуги, інформаційні послуги, канцелярські витрати, інші витрати, податки та ін. Не може включатися до бюджету мікропроекту оплата праці керівника проекту. 

Загальний бюджет мікропроекту

	№
	Захід
	Стаття витрат
	Розрахунок статті витрат
	Джерела фінансування (грн)

	
	
	
	
	Обласний бюджет
	Заявник

(ОСББ/ЖБК/ОСН)

	1.
	Захід 1
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	Разом 
	
	
	

	2.
	Захід 2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	Разом 
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	Разом за мікропроектом
	
	


Підпис керівника мікропроекту  ______________ Дата ________________

Підпис керівника організації
(ОСББ/ЖБК/ОСН)                         ______________ Дата ________________
Місце для печатки

