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Додаток
до рішення обласної ради
ПОЛОЖЕННЯ

про помічника-консультанта депутата 
Дніпропетровської обласної ради та опис посвідчення
Глава І. Загальні положення

Стаття 1. Правовий статус помічника-консультанта депутата Дніпропетровської обласної ради (далі – помічник-консультант).
1.1. Відповідно до пункту 35 частини 1 статті 43 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні”, статті 29-1 Закону України „Про статус депутатів місцевих рад”, Регламенту Дніпропетровської обласної ради депутат обласної ради може мати до п’яти помічників-консультантів, які працюють на громадських засадах.
1.2. Умови діяльності помічників-консультантів визначаються Положенням про помічника-консультанта депутата Дніпропетровської обласної ради (далі – Положення), яке затверджується рішенням обласної ради.

1.3. Помічник-консультант у своїй роботі керується Конституцією України, законодавством України, а також цим Положенням.
Глава II. Права та обов’язки помічника-консультанта

Стаття 2. Права помічника-консультанта.
2.1. Помічник-консультант має право:
входити і перебувати у приміщенні обласної ради за пред’явленням посвідчення помічника-консультанта, дотримуючись установленого порядку;
бути присутнім на засіданнях постійних та інших комісій, робочих груп обласної ради на інформаційно-методичних нарадах, на сесіях обласної ради за запрошенням;

одержувати в установленому порядку акти, прийняті обласною радою, постійними комісіями, користуватися інформаційними й довідковими матеріалами, що офіційно розповсюджуються обласною радою;

одержувати за письмовим зверненням депутата обласної ради в органах місцевого самоврядування, органах виконавчої влади, об’єднаннях громадян, підприємствах, в установах та організаціях різних форм власності в установленому порядку необхідні депутатові обласної ради для здійснення його депутатських повноважень документи, інформаційні й довідкові матеріали;

одержувати надіслану на ім’я депутата обласної ради поштову й телеграфну кореспонденцію, відправляти її за дорученням депутата обласної ради;

оголошувати або подавати у письмовій формі на сесіях обласної ради, засіданнях постійних комісій обласної ради підготовлені депутатом для цієї мети пропозиції, звернення, заяви та інші документи у порядку, встановленому Регламентом Дніпропетровської обласної ради, Положенням про постійні комісії обласної ради, тільки у разі відсутності депутата на цих засіданнях;

за дорученням депутата обласної ради брати участь у зборах трудових колективів, об’єднань громадян, громадян за місцем проживання, а також в інших заходах;
брати участь в організації вивчення громадської думки, потреб і проблем територіальної громади, інформувати про них депутата обласної ради та вносити пропозиції щодо шляхів їх вирішення;

на прийом, за попередньою домовленістю депутата, керівниками та іншими посадовими особами обласної ради, органів, об’єднань громадян, підприємств, установ та організацій з питань діяльності депутата обласної ради в установленому порядку;
за письмовим зверненням депутата обласної ради та за згодою керуючого справами виконавчого апарату обласної ради користуватися копіювально-розмножувальною й обчислювальною технікою.

Стаття 3. Обов’язки помічника-консультанта.

3.1. Помічник-консультант зобов’язаний: 
дотримуватися вимог Конституції України, законодавства України, а також цього Положення;
за дорученням депутата обласної ради вивчати питання, необхідні депутату обласної ради для здійснення його депутатських повноважень, готувати стосовно них необхідні матеріали;
допомагати депутатові обласної ради під час особистого прийому виборців у розгляді звернень громадян, розв’язанні порушених ними питань;
допомагати депутатові обласної ради в організації проведення звітів і зустрічей з виборцями, трудовими колективами, об’єднаннями громадян, узагальнювати пропозиції та зауваження, сприяти реалізації розроблених на їх виконання заходів;
допомагати депутатові обласної ради у розгляді надісланих на його ім’я поштою або поданих на особистому прийомі виборцями пропозицій, заяв і скарг громадян та вирішенні порушених у них питань;
вести діловодство, забезпечувати схоронність документів, які надходять на ім’я депутата обласної ради, контролювати своєчасне надходження відповідей на депутатські звернення, про що інформувати депутата;
надавати депутатові обласної ради організаційно-технічну та іншу допомогу при здійсненні ним депутатських повноважень;

дотримуватися високої культури спілкування з посадовими особами і громадянами, працівниками органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ, організацій та об’єднань громадян.

3.2. При виконанні своїх обов’язків помічник-консультант зобов’язаний не допускати дій, які можуть негативно впливати на виконання повноважень депутата обласної ради, утримуватися від заяв та вчинків, що компрометують депутата обласної ради, дотримуватися правил ділової етики.
Глава III. Порядок підбору кандидатур 

та оформлення на посаду помічника-консультанта

Стаття 4. Персональний підбір кандидатур на посаду помічника-консультанта.

4.1. Персональний підбір кандидатур на посади помічників-консультантів, організацію їх роботи та розподіл обов’язків між ними здійснює особисто депутат обласної ради, який несе відповідальність щодо правомірності своїх рішень.
Стаття 5. Оформлення на посаду помічника-консультанта.

5.1.
Оформлення на посаду помічника-консультанта проводиться на підставі письмового подання депутата обласної ради на ім’я голови обласної ради, в якому зазначається прізвище, ім’я, по батькові, строк виконання обов’язків, постійне місце роботи та проживання помічника-консультанта. До зазначеного вище подання додаються такі документи помічника-консультанта:
письмова заява – згода;
заповнений особовий листок з обліку кадрів;
дві фотокартки розміром 3x4 см;

копії документів про освіту;
копія паспорта громадянина України;

згода на збір та обробку персональних даних.
5.2.
Повноваження помічника-консультанта можуть бути припинені у разі:
письмового подання депутата обласної ради;
припинення повноважень депутата обласної ради;

письмової відмови помічника-консультанта від виконання обов’язків;
смерті особи, яка займала посаду помічника-консультанта;
набрання законної сили обвинувальним вироком стосовно помічника-консультанта;
визнання судом недієздатною особи, яка працює помічником-консультантом.
5.3.
Облік оформлених на посади помічників-консультантів ведеться у виконавчому апараті обласної ради службою персоналу.
Глава IV. Заключні положення

Стаття 6. Організаційне забезпечення діяльності помічника-консультанта.
6.1. Зайнятість помічника-консультанта протягом робочого та іншого часу регулюється депутатом на підставах їх домовленості.

6.2. Помічник-консультант користується приміщеннями, телефоном, оргтехнікою, іншими засобами, необхідними для роботи, які передбачаються чинним законодавством для задоволення потреб щодо здійснення депутатом депутатської діяльності.

Стаття 7. Видача посвідчення помічника-консультанта.

7.1. Помічникові-консультанту депутата обласної ради видається посвідчення, яке є основним документом, що підтверджує його особу та повноваження.

7.2. Посвідчення помічника-консультанта виготовляється за єдиним зразком службою персоналу виконавчого апарату обласної ради після письмового звернення депутата обласної ради. Облік та видачу посвідчення здійснює служба персоналу виконавчого апарату обласної ради.

7.3. Видача посвідчення реєструється у спеціальному журналі, прошитому та скріпленому печаткою. 

7.4. Помічники-консультанти, які отримали посвідчення, несуть персональну відповідальність за їх зберігання та використання. 
7.5. У разі зміни прізвища помічник-консультант зобов’язаний повідомити депутата обласної ради. Депутат обласної ради звертається до голови обласної ради з поданням про заміну та виготовлення посвідчення. 

7.6. У разі втрати посвідчення помічник-консультант зобов’язаний негайно повідомити про це депутата обласної ради та службу персоналу виконавчого апарату обласної ради.

7.7. У разі втрати або пошкодження посвідчення помічника-консультанта депутат обласної ради повинен звернутися до голови обласної ради з поданням про видачу нового посвідчення для помічника-консультанта.
7.8. Замість втраченого або пошкодженого посвідчення виготовляється дублікат посвідчення, який видається з дозволу голови обласної ради після з’ясування обставин втрати.

7.9. Посвідчення помічника-консультанта вважається недійсним і підлягає поверненню до обласної ради після закінчення повноважень депутата обласної ради та у разі припинення повноважень помічника-консультанта.
7.10. Знищення зіпсованих та непридатних для використання посвідчень здійснюється комісією у складі не менше трьох працівників виконавчого апарату обласної ради.
7.11. Про знищення посвідчення складається акт. Акт реєструється в установленому порядку та підшивається в окрему справу. У журнал видачі посвідчень вносяться позначки про знищення посвідчення.
Стаття 8. Опис посвідчення помічника-консультанта.

8.1. Посвідчення помічника-консультанта виконане у вигляді ламінованої картки розміром 100х70 мм.

Посвідчення має такий вигляд:
Лицьовий бік:

Дніпропетровська обласна рада
___ скликання *
                                             
[image: image1.emf]
Посвідчення № ПД-___**
Дата видачі посвідчення
„__”_________20__року                                                                                     Підлягає поверненню
Зворотний бік:

Місце для фото

             Прізвище,

            ім’я, по батькові
є помічником-консультантом
на громадських засадах 

депутата обласної ради 
прізвище, ініціали 
(виборчий округ ______)***
ГОЛОВА 
ДНІПРОПЕТРОВСЬКОЇ
ОБЛАСНОЇ РАДИ                                                            
Примітки:

Фотокартка помічника-консультанта має бути розміром 3x4 см і скріплюватися печаткою.
* Номер скликання.

** Номер посвідчення складається з літер ПД та двох частин: номера посвідчення депутата обласної ради та номера посвідчення, виданого помічникові-консультанту. 
На зворотному боці посвідчення ставиться мала гербова печатка Дніпропетровської обласної ради, яка накриває лівий край фотокартки помічника-консультанта.
*** ТВО № – територіальний виборчий округ;

 ЄБВО – єдиний багатомандатний виборчий округ.
Перший заступник 

голови обласної ради






Г. ГУФМАН
Мала гербова печатка
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